
 

 

 

 

Паспорт библиотеки 
 

Муниципальное Бюджетное Общеобразовательное Учреждение Основная 

Общеобразовательная школа №2 г.Нерчинска 

 

 

 

 

педагог-библиотекарь  

Слесаренко Ксения Юрьевна 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Общие сведения  

 

1. Год основания библиотеки: 1998 

2. Общая площадь: 45кв.м2 

3. Наличие специального помещения, отведенного под библиотеку: да 

4. Наличие читательного зала: совмещен с абонементом  

5. Наличие книгохранилища для учебного фонда: да 

6. Материально-техническое обеспечение библиотеки (оборудование; 

наличие средств автоматизации библиотечных процессов и др.) ноутбук, 

стеллажи, шкафы книжные, полки для книг, столы для выдачи книг, столы 

для занятий. 

 

Сведения о кадрах 

 

1. Штат библиотеки: 1 человек 

2. Базовое образование заведующего библиотекой: средне-специальное 

(пройдена переподготовка по специальности "Педагог-библиотекарь") 

3. Стаж библиотечной работы заведующего библиотекой: 7 лет 

4. Имеются ли надбавки к оплате: да 

5. Владение компьютером: да  

 

График работы библиотеки 

 

с 800 до 1600 

обед с 1200 до 1300 

Понедельник - основная школа 

Вторник - начальная школа 

Среда - основная школа 

Четверг - начальная школа 

Пятница - основная школа 

 

Наличие нормативных документов, утвержденных директором школы 

 

1. Положение об библиотеки: да 

2. Рабочая программа библиотеки: да 

3. Должностная инструкция педагога-библиотекаря: да 

 

Наличие отчетной документации 

 



1. Инвентарная книга: да 

2. Тетрадь учета книг, принятых от читателей взамен утерянных: да 

3. Дневник работы библиотекаря: да 

4. Папка ксерокопий счетов, накладных, актов: да 

5. Папка актов на списание фонда: да 

6. Тетрадь учета подарочных изданий: да 

7. Тетрадь выдачи учебников по классам: да 

 

Сведения о фонде 

 

1. Учебный фонд: 8695 экз 

2. Художественная литература: 7551 экз 

В фонде библиотеки имеется 85 документов на электронных носителях, 

числящихся на балансе (сидиром, аудио, видеоматериалы) 

 

Информационная работа 

 

1. Общее количество книжных выставок за год 8 раз 

2. Папки-накопители 2 штуки 

 

Читатели библиотеки 

 

1. Педагогические работники - 30 

2. Учащиеся начальной школы - 209 

3. Учащиеся основной школы – 240 

 

Основные показатели работы 

 

1. Книговыдача за год 1352 экз 

2. Книгообеспеченность 90% 

3. Читаемость 80%   
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